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Prot. N.0001453 1.1 Bianco 04/05/2020
Al DSGA

Agli Assistenti Amministrativi
Agli Atti - SITO WEB
OGGETTO: Lavoro agile — rendicontazione attivita svolte.

Considerato che le comunicazioni prot.n. 0001209/1.1 del 18/03/2020 e del
16/04/2020 non sono state recepite, si fa presente alle SS.LL., ancora una volta,
che al fine di monitorare le attivita svolte durante i periodi di cosiddetto “lavoro
agile” per verificarne 1’efficacia ed apportare eventuale correzioni, anche al fine
di una possibile rendicontazione con la Funzione Pubblica, si invita il personale
in indirizzo a trasmettere allo scrivente il modulo di rendicontazione gia inviato
precedentemente. Si precisa inoltre che:

- Il modulo é settimanale (a partire dal 18/03/2020 e fino al termine
dell’emergenza e al regolare rientro in ufficio);

- Il modulo deve essere inviato entro fine settimana all’indirizzo del DSGA
per ’opportuna verifica ¢ successivamente deve pervenire allo scrivente da
parte del DSGA tramite posta elettronica all’indirizzo istituzionale della
scuola;

- Nella colonna “descrizione attivita svolte” il personale deve specificare
I’Area di Lavoro (es. personale, didattica, contabilita, protocollo, ecc.), le
azioni amministrative compiute (es. apertura pratica, stesura atti,
archiviazione, protocollazione, invio, ecc.).

La presente comunicazione viene notificata agli interessati tramite mail e
pubblicata sul sito della scuola e vale come ordine di servizio.

La non osservanza a tale disposizione di servizio sara sanzionata secondo la
normativa vigente in materia.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Sebastiano Natoli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ex art.3, C.2 D.Lgs n. 39/93
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