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Al Dsga f.f. Ferreri Vincenzo 

                                                                                                                  Al Personale ATA 

                                                                                                                  Ai Docenti Responsabili di plesso 

                                                                                                                  Ai Docenti collaboratori del Dirigente 

                                                                                                                  Prof. Crupi Alberto e Prof.ssa Romeo Carmela 

All’Albo – Agli Atti - Al sito web  
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OGGETTO: attestazione presenza personale ATA tramite badge e registro cartaceo. 

 

 

Considerato il malfunzionamento del badge collegato al R. E., si dispone, a partire dal 23 gennaio 2023 e 

sino al ripristino ottimale del dispositivo, che l’attestazione della presenza in servizio venga effettuata sia 

tramite badge che attraverso l’apposizione della firma su  registro dedicato, in entrata e in uscita, segnando 

gli orari di inizio e fine servizio, di eventuali permessi orari, entrata in ritardo o uscita anticipata. 

I Sigg. Docenti Responsabili di plesso avranno cura di far pervenire ogni LUNEDÌ, tramite EMAIL, 

all’indirizzo rcic84400e@istruzione.it,  dopo attenta verifica, ai Docenti Collaboratori del Dirigente, copia 

del foglio presenze e/o sostituzioni effettuate settimanalmente dal personale ATA. 

E ’importante sottolineare che qualsiasi tipologia di permesso deve essere richiesto con la procedura 

elettronica dal portale personale del registro elettronico, sezione Personale 2.0 (Richieste/comunicazioni 

assenze, permessi e ferie) contestualmente segnata sul registro ad avvenuta autorizzazione da parte del DS. 

Qualora impossibilitati ad attivare la procedura elettronica, in via del tutto eccezionale, comunicare 

tempestivamente in Segreteria. 
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