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CIRCOLARE N. 104

Bianco, 05/04/2023

A tutto il Personale
ALBO - ATTI - Sito web
www.istitutocomprensivobianco.edu.it

OGGETTO: comunicazione assenze

Si rappresenta alle SS.VVV. che NON SARANNO piu accolte richieste di ferie, permessi e altre
tipologie di congedo trasmesse attraverso modalita che non siano quelle indicate nella circolare
n. 43 dell’11 novembre 2022. Le istanze vanno inoltrate complete della documentazione e delle
dichiarazioni personali necessarie (es. “recupero ore prestate in data....”) da inserire
nell’apposita sezione “note”, come pure delle giustificazioni richieste (es. documento
giustificativo di visita medica specialistica completo di attestazione oraria) da inserire entro 2
giorni dall’evento. Le richieste incomplete saranno rifiutate, mentre se non sara presentata
documentazione giustificativa, ove richiesta, le assenze saranno ritenute ingiustificate, con
conseguente richiamo disciplinare.  Infine, il Personale di Segreteria NON DEVE
ASSOLUTAMENTE accogliere istanze presentate attraverso foto, messaggistica e altri mezzi
che non siano quelli di cui sopra.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Vittoria Paola Zurzolo

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. 1gs. n. 39/1993
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